Tipps und Tricks

Checkliste

M Wann ist der richtige Bewerbungszeitpunkt?
Ein Jahr vor dem Schulabschluss (am besten Anfang
August) mit dem entsprechenden Jahreszeugnis.

M Passt die ausgeschriebene Position zu Deinen
Zielen bzw. erfiillst Du die Anforderungen und
notwendigen Qualifikationen?

M Stimmt die Reihenfolge der Bewerbungsunterlagen?
- Deckblatt inkl. Foto
- Bewerbungsanschreiben
- Lebenslauf
- Zeugnisse und Zertifikate
- evtl. Praktikumsbescheinigungen

M Ist das Bewerbungsanschreiben pragnant
bzw. aussagekriftig und fehlerfrei?

M Ist der Lebenslauf liickenlos und klar dargestellt?
M Ist das Bewerbungsfoto professionell erstellt worden?

W Sind die beiden letzten Jahreszeugnisse und wichtige
Zertifikate in den Bewerbungsunterlagen enthalten?

M Sind alle Unterlagen vollstédndig, aktuell und
ordentlich in der Bewerbungsmappe?

M Wurde die Bewerbung vor dem Versand von einer
weiteren Person tberpriift?

Medale Schéifer

Konigsbrunn

Messerschmittring 2
Telefon 08231 96098-0

Schwabmunchen

Gottlieb-Daimler-StraBe 2
Telefon 08232 95987-0

Landsberg

Justus-von-Liebig-StraBe 2
Telefon 08191 3354-0
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Checkliste

M Hast Du Dich Giber das Unternehmen und
die wichtigsten Fakten informiert?

W WeiBt Du iiber das Berufsbild Bescheid?

M Achte auf ein ordentliches, sauberes
und gepflegtes Erscheinungsbild.

M Denke auch an die richtige Kleidung -
angepasst an das Berufsbild.

B Hast Du die Anfahrt griindlich
und groBziigig geplant, eventuell mit
Zeitpuffer fir Stau oder sonstige
Verspatungen?

M Bist Du fiir die haufigsten Fragen im
Vorstellungsgesprach vorbereitet?

M Bringe Deine Fahigkeiten und Kenntnisse
in das Gesprach mit ein.

@ Mercedes-Benz

Flussen

Kemptener StraBe 131
Telefon 08362 5074-0

Bad Worishofen

Kirchdorfer StraBe 75
Telefon 08247 9677-0

Weilheim

RéntgenstraBe 19 - 21
Telefon 0881 646-70



